Instrucciones para la utilizacion de la
Plataforma de Préstamos y Reservas en

Audiovisuales

CAMPUS DE ALTEA

CAMPUS DE
ALTEA. UMH

M UNIVERSITAS
Miguel Herndndez



Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

_ Para solicitar préstamos de material o reserva de

espacios para practicas libres, debes entrar en la APP de

[m] 5, [m]

préstamos en el siguiente enlace:

Entra en Ia https://prestamos.umh.es/ '
Plataforma S

Inicia sesién con tu cuenta umbh.es, de la misma forma que

accedes a tu perfil UMH donde se muestran las asignaturas
que cursas y otros servicios.


https://prestamos.umh.es/

Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Una vez que estas en la pantalla de inicio, entra en MATERIALES CURSO para ver el listado de materiales
que puedes solicitar. En el menu también puedes acceder a:

= Reservas de usuario. Aparece el histérico de cada estudiante.

= Horarios. Puedes consultar los horarios de recogida y devolucion de los materiales y los horarios
de practicas libres en platés.

= Instrucciones y Normativa. Instrucciones de utilizacién de la plataforma y Normativa vigente.

= Cesta. Puedes consultar la reserva de material que estés realizando antes de confirmarla.

UNIVERSITAS  pateriales Curso4  Reservasdel usuario  Horarios  Instruccionesy Normativa ~ Cesta
M ?ft‘v!-‘rllil:vz'a:‘ﬁ Reservas del usuario Horario de prestamo Cesta MMW‘M‘NM" et . ! ' e o«
Curso 4
PRESTAMO DE MATERIALES 3 4 =3
Y RESERVA DE ESPACIOS ~pos
FACULTAD DE BELLAS ARTES DE ALTEA _—— Platé 2
- =
Para comenzar, 3
entra en la pestafia MATERIALES CURSO —
del mend = - )
q Realizacién y Montaje
- w cursos, Auia
Universidad Miguel Hernandez de Elche © 2021 I Canon EOS 100D




Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Elige el material o espacio que quieres solicitar y presiona el botén RESERVAR.

UNIVERSTTAS Materiales Curso4  Reservas del usuario  Horarios  Instruccionesy Normativa  Cesta
iguel Herndndez

Canon EOS 100D

Curso 2, Curso 3, Curso 4, Curso 5, Fotografia

Camara réflex digital + 18-55mm + SD 16GB Reservar

Canon EOS 700D

Curso 2, Curso 3, Curso 4, Curso 5, Fotografia

Camara réflex digital + 18-55mm + SD 16GB Reservar

Canon EOS 4000D

Curso 2, Curso 3, Curso 4, Curso 5, Fotografia

Cémara réflex digital + 18-55mm + SD 16GB Reservar

Canon EOS 6D

Curso 4, Curso 5, Fotografia

Cémara réflex digital + SD 16GB




Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Aparecera una ventana con la ficha del material y un calendario.

Elige la fecha de recogida y duracién: Ay B 1 dia, C y D sdlo para fines de semana o puentes.

(Si se indica C o D entre semana sera cancelada la reserva.)

El tipo de duracién indica el HORARIO de recogida y devolucién.

Una vez completados los campos pulsa los botones ANADIR A LA RESERVA en dos pantallas.

s st sose s s o | PATte€ SUpPErior ventana
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Canon EOS 4000D

Rental Canon EOS 4000D

EOS_4000D_Instruction_Manual_ES

Octubre 2021
Lun Mar Mie Jue Vie sab Dom
01
04 05 06 07 08
1 12 13 14 15
18 19 20 2 22 23 24
25 26 27 28 29 30

E Selecciona fe ‘ecogida y entrega

Reserva para 4 dias
Fechay hora de recogida

24/09/2021

Recogida Devolucién
Fechay hora de entrega B 24/09/2021 08:45 ® 27/09/2021 14:30
27/09/2021

ATRAS

Parte inferior ventana




Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Aparecerd el resumen de reserva en el que deberéis cumplimentar todos los
campos (solo se hace una vez por solicitud):

= Nombre, Apellidos (aparecen por defecto)
= Mail (aparece por defecto)

= Mail del/de la profesor/a (Al que luego le
pediremos autorizacion)

= Nombre y DNI de integrantes del grupo(en
caso de que sea grupal, si no solo de quien
realiza la solicitud) Aceptar Términos y
Condiciones (os lleva a la Normativa).

Parte inferior ventana

Mgmg@gm Materiales Curso4  Reservas delusuario  Horarios  Instruccionesy Normativa ~ Cesta

Informacién de usuario
* *
Nombre Apellidos
vperez Pérez
*
e-Mail
vperez@umh.es

*
Indicar nombre y DNI de integrantes del grupo

Parte superior ventana
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Resumen de reserva

*
Acepto términos y condiciones O
Reserva para 4 Dias * *
Nombre profesor E-mail profesor
Recogida Devolucién
* *
@ 24/09/2021 08:45 & 27/09/2021 14:30 Titulacion Asignatura
CAU v
ias
Précti
Canon EOS 4000D 4 (]




Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Si quieres afiadir mas materiales a tu reserva, vuelve a MATERIALES CURSO vy elige lo
que necesites. Estos materiales ya apareceran con la fecha de recogida y devolucién del
primer material o aula. Puedes consultar tu reserva en la pestafia CESTA.

m o] Materiales Curso4  Reservas del usuario ~ Horarios  Instrucciones y Normativa  Cesta

Samyang 14 mm T3.1
04, Curso 5, Fotografi

Samyang 35 mm T1.5

- Tripode fotografia CULLMAN

Samyang 85 mm T1.5
Curso 8, Curso S, Fotografia

En este caso, guarda los datos que has ———

introducido en el primer material porque B —
tendras que completar los campos antesde |

confirmar la reserva.




Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Una vez que compruebes que todos los materiales estan en el resumen de reserva
o CESTA, puedes presionar el botén CONFIRMAR.

Parte superior ventana

Parte inferior ventana

UNIVERSITAS
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Cesta
Resumen de reserva

Reserva para 4 Dias

Recogida

24/09/2021 08:45

DiAs
Canon EOS 4000D 4

DiAs
Tripode fotografia CULLMAN 4

Eliminar todo

*
Nombre

vperez

Materiales Curso 4  Reservas del usuario Horarios  Instrucciones y Normativa  Cesta

Devolucién

27/09/2021 14:30

Confirmar

Informacién de usuario
*
Apellidos
Pérez
*
e-Mail

vperez@umh.es

UNIVERSITAS : " "
IMMWHMW: Materiales Curso4  Reservas del usuario  Horarios

Eliminar todo

Informacién de usuario

* *
Nombre Apellidos

vperez Pérez
*
e-Mail
vperez@umh.es

*
Indicar nombre y DNI de integrantes del grupo

José Fernandez 00000000Z
Claudia Gémez 00000000Y
Francisco Martinez 00000000E
Inmaculada Pérez 00000000H
Laura Garcia 000000008

*
Acepto términos y condiciones

*

*
Nombre profesor E-mail profesor

Vicente . Pérez vperez@umh.es

*

*
Titulacién Asignatura

CAU v Direccién de fotografia

Préctica

Remake

Instrucciones y Normativa Cesta

Confirmar

’




Instrucciones para la utilizacidén de la Plataforma de Préstamos y Reservas

Recibiras un correo en el que se detalla tu solicitud. Deberas remitirlo a tu
profesor/a para que autorice la reserva (a la direccion de correo que has
afiadido al formulario).

El/la profesor/a te respondera a ti y a los técnicos confirmando o
denegando la reserva.

S1 esta autorizada, recibiras un correo de confirmacién por parte del sistema y
podras recoger los materiales o utilizar un espacio (Platé o Estudio de audio) en
la fecha indicada.

Es obligatorio devolver los materiales en la fecha en que se autorizé. No
hacerlo supondra sanciones.



Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= El profesorado que tiene permiso para autorizar

I M PO RTANTE solicitudes de reserva de espacios sera el que imparta

Au to riz acC i 6 n docencia en el Campus de Altea.

del Pré St amo o = Estrictamente sdlo puede ser profesorado de la asignatura
para la que se solicita el préstamo.
Reserva




Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= La solicitud de material del profesorado o de un

PrOfESO r / ad o0 préstamo especial debe ser autorizada (mediante
Préstamos y

correo electréonico) por el responsable designado a tal
efecto por la Facultad de Bellas Artes de Altea.

Reservas . . . .
i = En cualquier caso, siempre que exista una actividad,
es pECIa I eés d asignatura o TFG implicado, el profesorado responsable

e St U d ia nte S también debera autorizar el préstamo.




Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= Para cancelar una solicitud entra en RESERVAS DE

USUARIO, selecciona la reserva que quieras modificar o
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[ I 4 :
Cancelacion o eseries deusuare
scar reservas
de confirmacién o cédigo PIN

modificacion
de solicitudes

0000000000

2222222222




Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= En el siguiente enlace puedes descargar la normativa
vigente de préstamos de materiales y reserva de espacios
de la Facultad de Bellas Artes de Altea:

Normativa de Préstamos v Reservas 2020 (PDF)



https://bbaa.umh.es/files/2021/05/Reglamento-para-el-uso-de-las-infraestructuras-docentes-2020.pdf

Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= Los horarios para recogida y devolucién de los materiales
son los siguientes (recogida y devolucién en el Despacho
de Préstamo (Planet):

Maifiana Tarde
09:00h - 10:00h 17:00 - 18:00h




Instrucciones para la utilizacién de la Plataforma de Préstamos y Reservas

= Si se produjera alguna incidencia en el proceso de
reserva en la Plataforma, podéis comunicarla

INCIDENCIAS

detalladamente a los técnicos de audiovisuales.
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