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REGLAMENTO PARA EL USO DE LAS INFRAESTRUCTURAS DOCENTES DE LA FACULTAD DE BELLAS ARTES DE ALTEA. 

(Aprobado: 24/02/2015)


REGLAMENTO PARA EL USO DE LAS INFRAESTRUCTURAS DOCENTES

DE LA FACULTAD DE BELLAS ARTES DE ALTEA.

ESPACIOS Y MATERIAL DOCENTE
(versión abreviada)*

* la presente versión trata de mostrar de manera rápida algunos aspectos generales que son importantes para el uso de las instalaciones y los materiales y herramientas que pone la facultad a disposición de alumnos, profesores e investigadores. Esta versión no sustituye ni enmienda ninguna de las normas e indicaciones recogidas en su versión completa, siendo la versión íntegra la que deberá consultarse para obtener información en detalle sobre los diferentes aspectos que contempla. Se han respetado los numerales de Sección y subsección para mejor referencia de consulta. Véase: Reglamento de Infraestructuras BBAA Altea

 (Consejo Asesor del 30 de JUNIO de 2015)

0. INTRODUCCIÓN

La siguiente normativa
 regula el uso de las infraestructuras docentes de la Facultad de Bellas Artes de Altea. Incluye tanto el uso de material docente como la utilización de las distintas aulas, talleres, laboratorios y almacenes de la Facultad. Aquellos talleres y laboratorios que no tengan normativa específica se regirán por la normativa general de uso de las instalaciones.

El siguiente reglamento se aprobará en Consejo Asesor de la Facultad de Bellas Artes y se revisará periódicamente.

Los talleres, laboratorios dependientes de la Facultad de Bellas Artes se pueden consultar en el DOCUMENTO I.
Todas los documentos relativos a este reglamento serán públicos y estarán disponibles en la Web bbaa.umh.es, que será el canal de información y notificaciones oficial.

1. NORMATIVA GENERAL DE USO DE LOS TALLERES Y LABORATORIOS DE LA FACULTAD DE BELLAS ARTES

1.1. NORMAS BÁSICAS DE USO
1. El acceso a los talleres y laboratorios de la Facultad de Bellas Artes de Altea es exclusivo a alumnos matriculados en la UMH o personas autorizadas explícitamente por la dirección del centro.
2. El alumno debe seguir en todo momento las indicaciones del profesor o el Técnico especialista (en adelante Técnico) en lo referente al uso del espacio y el material ubicado en cada uno de los talleres y laboratorios, evitando tomar iniciativas que supongan un riesgo o cambio de mobiliario. Una vez finalizada la tarea se deberá dejar todo cómo estaba.
3. El alumno debe extremar el cuidado del espacio y del material ubicado en los distintos talleres y laboratorios y durante su uso quedarán bajo su responsabilidad.
4. Solo algunos talleres y laboratorios (DOCUMENTO XV) tienen lugar de almacenaje de trabajos en proceso de los alumnos. En aquellos talleres que no dispongan de almacenes, los trabajos en proceso solo podrán ubicarse en los lugares que indiquen de forma explícita el profesor o el Técnico. Cuando el trabajo esté finalizado y evaluado deberá ser retirado del taller o del almacén por el alumno. En cualquier caso, el centro no puede responsabilizarse de la integridad de dichos trabajos.
5. Una vez finalizado el periodo de exámenes, los Técnicos de taller pondrán avisos para que en el plazo máximo de 15 días sean retirados todos los trabajos y materiales de los estudiantes de talleres y almacenes. En caso contrario serán retirados por los Técnicos sin opción a ser reclamados. 
6. Los objetos extraviados que el alumno encuentre en el aula deberán ser entregados al profesor, al Técnico o a los conserjes.

7. Será responsabilidad del alumno velar por los objetos personales que lleve a los talleres. Estando exentos de esta responsabilidad profesores y Técnicos. 
8. El espacio de presentación de los distintos trabajos de los alumnos será el taller específico o el propuesto por el profesor, nunca un espacio no docente (Baños, despachos, recintos de la Universidad, etc). Para el uso excepcional de estos espacios se deberá solicitar un "Permiso especial" a la dirección del centro firmado por el profesor responsable del trabajo.
9. Está prohibido acceder a los talleres y laboratorios con comida o bebida. No se puede acceder con animales domésticos a ninguno de los talleres o laboratorios.
10. No se podrá acceder a los talleres ni disponer de herramientas en préstamo, o emplear herramientas de los talleres, en condiciones físicas o mentales alteradas por el uso y abuso de bebidas alcohólicas o de substancias estupefacientes.

11. Los Técnicos velarán por el mantenimiento y revisión periódica de los espacios y materiales. En cualquier caso se reservarán los periodos no lectivos como específicos para su mantenimiento y acondicionamiento.
12. Los profesores velarán por el cuidado de los espacios y materiales durante su uso.
13. En caso de la utilización por parte del alumno becario de maquinaria propiedad de los mismos esta deberá ser supervisada por el profesor, tutor o Técnico autorizando los mismos dicho uso por escrito exigiendo el mismo nivel de seguridad que a las máquinas propiedad de la Universidad.
14. . Uso obligatorio de indumentaria de seguridad y de protección adecuada. Medidas de prevención de riesgos laborales Junto a las maquinas encontraras información sobre las medidas de seguridad a emplear y el correcto uso de las mismas.
1.3. NORMATIVA DE PRÁCTICAS CON EQUIPAMIENTOS DOCENTES CUYO USO REQUIERE FORMACIÓN PREVIA EN LOS TALLERES DE LA FACULTAD DE BELLAS ARTES DE ALTEA. (prácticas libres)

Todas las normativas, procedimientos, calendarios y documentos relativos a las Prácticas Pre-Uso serán públicos y estarán disponibles en la Web bbaa.umh.es, que será el canal de información y notificaciones oficial.
1.3.1. Aspectos generales de las prácticas en los talleres de la Facultad y de esta normativa.
A. La formación práctica del alumnado de la Facultad de Bellas Artes puede desarrollarse dentro de la docencia impartida por el profesor, o en las prácticas fuera del horario docente, también conocidas como prácticas libres, siendo asistidos por los Técnicos.

B. Dada las características técnicas de algunas herramientas y equipamientos docentes de los Talleres de la Facultad, su uso por parte de los estudiantes puede requerir una formación técnica específica, tanto para el seguimiento de las horas lectivas, como para su utilización en las prácticas libres. Esta formación debe organizarse en el contexto de las diferentes asignaturas del Grado y los diferentes Másteres, siendo responsabilidad del profesor/a y del centro su coordinación, planificación y seguimiento.
C. En el caso en que los contenidos de una asignatura conlleven el uso de maquinaria o equipamiento técnico que necesiten de un adiestramiento previo, el profesor responsable de la misma junto al Técnico deberá coordinar con el centro las prácticas específicas que permitan formar a los estudiantes en el uso adecuado y responsable del Taller. Dichas prácticas serán consideradas como Prácticas de formación en el uso de los Talleres y funcionarán según lo dispuesto en el punto 1.3.2.
D. Cuando el alumno necesite asistencia técnica de alguna máquina, procedimiento o herramienta en concreto será el Técnico el que lo atienda técnicamente (funcionamiento, riesgos derivados del uso del equipo y cómo se debe operar para trabajar en condiciones de seguridad), tanto dentro del horario docente como en prácticas libres.
1.3.2. Prácticas de formación en el uso de los talleres (en adelante PRE-USO)
A. Las Pre-Uso proporcionarán a los estudiantes las destrezas básicas para utilizar de un modo adecuado, responsable y autónomo las herramientas y equipamientos docentes de los distintos talleres tanto en las prácticas dentro de horario docente como en las prácticas libres. Toda aquella formación técnica instrumental en el uso de los Talleres que se imparta en las asignaturas y que requiera de la asistencia de Técnicos deberá acogerse a este formato y normativa.

B. La realización de una Pre-Uso, impartida en horario docente, tendrá prioridad sobre cualquier otra actividad del Taller, tanto para el uso de las herramientas y equipamientos como para la atención del Técnico.

C. Las Pre-Uso se realizarán a iniciativa del Centro, el cual presentará al inicio del curso el calendario orientativo para el desarrollo de las mismas; dentro de este margen orientativo serán los profesores responsables de las asignaturas quienes coordinarán con el Técnico la fecha y hora definitiva de la realización. Habrá dos periodos para realizar dichas prácticas, uno al comienzo inmediato del semestre y otro un mes después del primer periodo (en caso de que algún alumno no haya podido realizarlas por causa mayor debidamente justificada y aceptada la justificación por los profesores responsables y coordinadores de área. Este periodo también aplica para ERASMUS / SICUE. En los casos de ERASMUS Y SICUE que no puedan ajustarse a estas fechas y de manera excepcional se deberá solicitar al profesor responsable y a los maestros de taller un plan para realizar las prácticas Pre-uso. Ver punto G de esta sección.)
D. Estas prácticas serán impartidas por el Técnico y asesoradas por el profesor. Cada Pre-Uso constará de dos partes: una teórica y una práctica y formará al alumno antes de que use el equipo de forma autónoma. La parte teórica será impartida por el profesor de la asignatura y versará sobre contenidos docentes (posibilidades constructivas, materiales y formales de los recursos materiales, referentes artísticos u obras que los utilicen y bibliografía relacionada). Y la parte práctica la impartirá el Técnico y servirá para informar del funcionamiento y de los riesgos derivados del uso del equipo y de cómo se debe trabajar en condiciones de seguridad (equipos de protección necesarios, funcionamiento y proceso de trabajo, características y zona de actividad)
E. Las Pre-Uso tendrán una duración variable en función de la práctica que nunca será superiores a dos horas. En aquellos casos en que los contenidos (por su extensión o características) deban ser articulados en dos seminarios distintos, el alumno deberá cursar el primero antes de cursar el segundo, a no ser que esté autorizado por su profesor.
F. En ningún caso el alumno podrá usar el equipo de forma autónoma sin la realización de su correspondiente Pre-Uso en cualquiera de sus modalidades. En los casos en donde el alumnado tenga la necesidad de renovar los conocimientos y/o requiera una Pre-Uso de un nivel, siempre, anterior al cursado, deberá ser atendido técnicamente por el Técnico (fuera del horario docente) o por el profesor y Técnico (dentro del horario docente). Excepcionalmente, este tipo de alumnos, podrán ser convocados a cursar nuevamente dicha Pre-Uso dentro de las fechas que dispongan los otros cursos y grupos (inferiores al cursado por el alumno), con tal de que este tipo de alumnado reciba los conocimientos.
G. En los casos que exista alumno que no haya cursado la Pre-Uso, se precisará la presentación de una justificación que exima la ausencia a la misma por parte del alumno, lo cual otorgará el derecho de convocar nuevamente un segundo turno de dicha Práctica de formación en la que se mantengan los contenidos impartidos (Ver punto 1.3.2.C.)

H. Desde las áreas de conocimiento se generarán unas fichas específicas para cada práctica en las que se indiquen que herramientas o procedimientos se usarán, siendo estas fichas las guías con las que los Técnicos desarrollen la práctica. Paralelamente los profesores deberán establecer aquellos mecanismos que consideren oportunos para garantizar el correcto aprovechamiento por parte de los estudiantes de la Pre-Uso (pruebas de evaluación, actividades o ejercicios de profundización, etc.)

I. La asistencia a la Pre-Uso se justificará con una hoja de control que el alumno firmará (DOCUMENTO VI). El profesor regulará la hoja de control y el Técnico introducirá los nombres de los asistentes a dicha práctica en la aplicación.

J. El profesor será responsable, una vez evaluados los conocimientos teóricos y la destreza técnica del alumno de calificar como apto o no apto al alumno. El profesor determinará según los puntos F y G de esta sección las fechas para la recuperación de la o las practicas pre-uso no superadas.

K. Los contenidos generales de las distintas Pre-Uso quedan especificados con carácter general en el DOCUMENTO III (en aquellos casos que así lo requieran, las Pre-Uso harán alusión a la normativa de seguridad y prevención de riesgos laborales vigente)

L. Además de los contenidos definidos en las Pre-Uso del punto anterior, en el DOCUMENTO V los profesores podrán establecer en la categoría de OTRAS PRÁCTICAS prácticas específicas de contenidos distintos a éstos para el alumnado y previo acuerdo con el Técnico que los asista, siempre y cuando estas prácticas se inscriban en los perfiles profesionales de los Técnicos. En el caso de que se traten de técnicas fuera de estos perfiles, será responsabilidad del profesor formar adecuadamente al Técnico para una adecuada atención durante las prácticas libres a los estudiantes de su asignatura.

M. Las Pre-Uso se realizarán de modo preferente en horario lectivo de la asignatura solicitante.

N. Excepcionalmente, podrán realizarse Pre-Uso fuera del horario docente de una asignatura en los siguientes casos:

i. Cuando uno o varios profesores de una o varias asignaturas lo soliciten, siendo el profesor solicitante responsable de atender la práctica. 

ii. Cuando Decanato detecte una necesidad técnica formativa, designando un profesor que imparta el seminario práctico, previo acuerdo con el mismo o la misma. 

El profesor responsable de la Pre-Uso reservará el espacio en la aplicación informática.

No se podrán solicitar prácticas con contenidos similares que hayan sido realizadas en otros cursos.
O. El profesor (en su área correspondiente) es el responsable de validar las prácticas Pre-uso como apto / no apto, y es quien debe establecer método y fecha (preferentemente en el segundo periodo establecido a tal fin de recuperar y capacitar al alumno para las referidas prácticas.)

P. El alumno que no hubiera superado las prácticas Pre-uso no podrá realizar prácticas fuera del horario docente y bajo la asistencia del maestro de taller o del profesor de la asignatura.
1.3.3. Prácticas en horario docente con equipamientos docentes cuyo uso requiere formación previa
A. Los estudiantes que se encuentren en prácticas en horario docente están bajo la responsabilidad directa del profesor, que deberá comprobar si han recibido la formación necesaria para el acceso de las distintas herramientas y equipamientos bien a través de las Pre-Uso o bien a través de la propia docencia impartida. Si la práctica docente está asistida por un Técnico, el profesor se coordinará con él o ella para atender el acceso de los estudiantes al taller. 

B. Si un alumno o alumna no ha recibido la Pre-Uso para el uso de determinado equipamiento o herramienta no podrá tener acceso a la misma, incluso en horario docente, hasta que se cumplan las fechas asignadas por el Centro o la haya recibido en los términos que establezca el profesor, siendo este el supervisor de dicha situación.
1.3.4. Prácticas libres con equipamientos docentes cuyo uso requiere formación previa
A. En lo referente a las prácticas libres tanto de Grado y Máster se entienden como continuación de las actividades docentes planteadas en las distintas asignaturas de las titulaciones. Por lo tanto, se trata de horas de trabajo autónomas del alumno en las instalaciones de la UMH, con la asistencia de los Técnicos, recogidas en las actividades docentes de las distintas asignaturas. Por su carácter deben ser en todo momento tutorizadas por los profesores responsables de la correspondiente asignatura, sea de Grado o Máster, y ser asistidas y reguladas en uso y horario por los técnicos de taller y contar con las autorizaciones preceptivas necesarias (becarios, investigadores, docentes) dado el caso y considerando el tipo de taller, en particular los de clase B. (documento solicitud talleres TB)
B. Con el fin de que los Técnicos puedan controlar el acceso de los estudiantes a las prácticas libres (prácticas libres), estos tendrán acceso a los listados de estudiantes a través de una aplicación informática.

C. Del mismo modo, los directores de Máster deberán hacer llegar a la dirección de Facultad al inicio del curso académico el listado de estudiantes matriculados con posibilidad de acceso a las prácticas libres en los términos indicados en el punto anterior, según lo recogido en el punto 1.3.5.C. La dirección de la Facultad se los hará llegar a su vez a los Técnicos. 

D. Así mismo, podrán tener acceso a las prácticas libres los estudiantes incluidos dentro de programas, convenios o colaboraciones de la UMH en los términos acordados en ellas. Todos estos accesos deberán contar con el visto bueno de la dirección de la Facultad y se regirán por esta normativa con carácter general, y en especial en su punto 1.3.5.D. La dirección de la Facultad le hará llegar el listado de estudiantes participantes en estos programas a los Técnicos.

E. Los estudiantes que accedan a las prácticas libres deben haber recibido la formación previa necesaria en el correcto uso de las herramientas y equipamientos que la requieran y, en su caso, sobre los posibles riesgos y consecuencias de un mal uso.

F. Según el punto anterior, los estudiantes que accedan a las prácticas libres deberán identificarse (DNI, pasaporte, carnet de conducir o carnet de la UMH) a petición del Técnico para verificar que han realizado las Pre-Uso necesarias, según conste en los registros correspondientes.
G. Si un alumno no ha recibido y superado con apto la Pre-Uso para el empleo de determinado equipamiento o herramienta (o no posea una autorización como la contemplada en el punto 1.3.5.E) no podrá acceder a las prácticas libres (o prácticas docentes) si el Técnico no tiene disponibilidad de asistirlo técnicamente previa solicitud de apoyo y/o formación.
H. La docencia tendrá prioridad sobre la actividad de estudiantes en prácticas libres. El profesor deberá autorizar el acceso de estos estudiantes. Del mismo modo, el Técnico atenderá prioritariamente a los alumnos que reciban docencia en ese momento en el Taller.
I. Los Técnicos atenderán a estudiantes que acudan a las prácticas libres en los horarios por talleres fijados anualmente, atendiendo la prioridad que se describe a continuación:

a. Estudiantes de Grado que en ese momento reciban docencia en el Taller. Los Técnicos deberán asistirlos en los términos consensuados con el profesor que imparte docencia.

b. En segundo lugar, los alumnos del Grado que no tengan docencia presencial.

c. Estudiantes de Máster, en la medida en que se haya comunicado al centro según lo recogido en el punto 1.3.5.C, y en la medida en que en las competencias de su memoria se recoja la necesidad de uso de los talleres, y el PDI responsable esté capacitado para el uso de los mismos.

d. En aquellos espacios que funcionen por un procedimiento de reserva previa, prevalecerá el orden de la fecha de solicitud tanto para docentes, investigadores o alumnos, siempre y cuando no se observe una alteración de las prioridades descritas en los puntos anteriores y considerando que el uso de talleres y herramientas nunca será exclusivo o unipersonal en tanto necesidades de uso y servicio.
J. Así mismo, tendrán acceso a las prácticas libres los estudiantes participantes en programas específicos. De igual forma, otros alumnos o ex-alumnos que pudieran acogerse a convenios o colaboraciones de la UMH en los términos acordados en ellas. Todos estos accesos deberán contar con el visto bueno de la dirección de la Facultad (punto 1.3.5.D)
K. Otras posibilidades de acceso a las prácticas libres de alumnos o ex-alumnos de la UMH u otros colectivos se regirán por lo recogido en esta normativa.

L. En el caso de personal PDI que quiera acceder durante las prácticas libres para la realización de trabajos de investigación personal podrá hacerlo, entendiendo que posee la formación para el manejo de los distintos equipamientos. En el caso de no ser así, deberá ponerse en contacto con el Técnico para acordar las prácticas necesarias para su uso. Éstas deberán programarse sin que perjudiquen el desarrollo de las tareas habituales del Técnico.

1.3.5. Prácticas de formación en el uso de los talleres y programación docente.
A.  Las Pre-Uso que sean necesarias para el desarrollo de una determinada asignatura de Grado o Licenciatura deberán ser expresamente indicadas, recogidas dentro de la guía docente y programada en el calendario de la asignatura.

B. En las convocatorias oficiales de exámenes de las asignaturas de Grado deberán indicarse explícitamente si para la realización de dicho examen es necesaria la utilización de herramientas y equipamientos docentes que necesiten formación previa, y en este caso, deberá indicarse si es requisito previo la realización de determinada Pre-Uso.
C. Los estudiantes de Máster tendrán acceso a las prácticas libres en los Talleres de la Facultad en la medida que su acceso sea establecido, al principio de cada curso, entre el Director de cada Máster y la dirección de la Facultad. De no mediar solicitud expresa con antelación a la finalización del curso académico anterior, se entenderá que los estudiantes del Máster no van a acceder a dicho tipo de prácticas. Para solicitar el acceso de los estudiantes de Máster a las prácticas libres, se deberá rellenar el DOCUMENTO VII + XIV.

D. Será responsabilidad de los profesores tutores de programas específicos, convenios y/o colaboraciones con la UMH, la comunicación en plazo y forma a la dirección de la Facultad de los participantes en sus programas, así como de la gestión de los seguros necesarios y, en general, la supervisión de la actividad desarrollada en el contexto del programa. Para solicitar acceso a prácticas libres de estos estudiantes se rellenará el DOCUMENTO VIII.

E. En casos excepcionales, el profesor responsable de una asignatura de Grado o Máster o el tutor de un programa puede eximir de la realización de una Pre-Uso, bajo su completa responsabilidad, y en la medida que haya comprobado de modo fehaciente que el alumno tiene los conocimientos que se reciben en dicha práctica. Para ello deberá rellenar el DOCUMENTO IX que deberá ser mostrado por el alumno cuando acuda a prácticas libres a petición de los Técnicos. Si en algún momento los Técnicos constatan que los conocimientos en el uso y manejo de herramientas y equipamientos reseñados en el autorización no se corresponden con las habilidades mostradas por el alumno podrán impedirle, por su seguridad y/o el buen funcionamiento del Taller el acceso a la herramienta o equipamiento en cuestión y comunicar por escrito al profesor las circunstancias que obligan a evitar el empleo de las herramientas por parte del alumno. 
F. Los alumnos de intercambio de los programas Erasmus, Sicue u otros similares, serán autorizados por los profesores de las distintas asignaturas en las que se hayan matriculado y se responsabilizarán de verificar la formación del alumno en el uso de los distintos equipamientos cuyo uso sea necesario para superar la asignatura y organizar, si hubiera lugar, su asistencia a las prácticas de formación de otras asignaturas o la organización de prácticas de formación fuera de horario (ver sección 1.3.2.)
1.4. SOLICITUD DE UTILIZACIÓN DE ESPACIOS FUERA DE HORARIO DE CLASE Y PRÁCTICAS LIBRES
1.4.1 Tipos y horarios de los Talleres de la Facultad
· Talleres A: SIN INDICE DE PELIGROSIDAD. Pueden ser solicitados fuera de horario docente y de prácticas libres, siempre en horario de apertura de la Facultad.
· Talleres B: CON INDICE DE PELIGROSIDAD ALTO O MATERIAL DELICADO. Pueden ser solicitados por el profesorado y su uso estará sujeto a lo que establece el punto 1.3.
· Talleres C: USO RESTRINGIDO A LA DOCENCIA. Son de uso exclusivo docente y no tienen asignado horas de Técnico.
1.- En horario docente:

a. Estarán bajo la responsabilidad del profesor, el cual se asegurará que el alumno cuenta con formación suficiente, teórica y práctica para el manejo de los equipos.
b. El profesor dará las indicaciones al Técnico para el normal desarrollo de la clase.

c. En ningún caso el profesor dejará la atención del taller al Técnico.

2.- En horario del Técnico:

a. En prácticas libres estará bajo la responsabilidad del Técnico.

b. Los alumnos deben certificar que tienen la Pre-Uso para usar el equipamiento (punto 1.3.) Tendrán preferencia los alumnos que estén dentro de su horario docente.

Talleres A
· Dibujo I (A07P0001) / Dibujo II (A070004)
· Moldes y reproducciones (A08P0004)

· Modelado 2 (A09P0004)

· Proyectos de dibujo (A10P0009)
· Taller de Análisis (A11P0001) / Pintura y Nuevos medios (A11P0013) / Montaje e Imprimaciones (A11P0013) / Proyectos de Pintura (A11P1008) (Salvo sala blanca) / Procesos pictóricos (A11P1001)

· Aeropintura (A08P0001) (Salvo la campana de extracción)

· Isla digital (A14P0004) / Cabinas individuales (A14P0004)
Talleres B
· Fundición (A08P0004) / Cerámica (A08P0004) / Aeropintura : Campana de extracción (A08P0001) / Procedimientos Pictóricos (A08P0008)

· Grabado I (A10P0012) y Grabado II (A10P0009).

· Metal (A12P0005) / Madera (A12P0001) / Plásticos (A12P0003) / Piedra (A12P0017) / Patronaje (A12P1001)
· Fotografía (A14P0006 y A14P0002) / Plató (A14P0014) / Estudio de Audio (A14P0010, A14P0011 y A14P0012) / Imagen (A14P1002) / Estudio de 3D y Plotter (A14P1001)
Talleres C
· Proyectos de Escultura (A12P2002) / Instalaciones (A12P2004)

· Proyectos de Pintura: Seminario y Zona de montaje –fondo del taller-. (A11P1004) / Préstamo de pintura (A11P0006)

· Préstamo de escultura (A12P0015)
· Préstamo audiovisual (A14P1003)
· Aula 1.1 (A04P1001) / Aula 1.2 (A04P1002) / Aula 1.3 (A04P1004)
· Salón de Grados (A04P0003)
2.6. NORMATIVA DE SOLICITUD Y USO DE TAQUILLAS
1. Las taquillas serán asignadas cada curso. Sólo se podía asignar una taquilla por alumno.

2. Las taquillas serán gestionadas por la persona que designe decanato. 

3. Al inicio de curso académico, sobre el mes de octubre, se abrirá un plazo de solicitud, a partir de esta fecha ya no se podrán entregar más taquillas. 
4. La solicitud de taquillas se realizará a través de una aplicación informática que es accesible desde el blog de la facultad en la siguiente dirección: http://bbaa.umh.es/recursos-del-estudiante/solicitudes-y-normativas/
5. Para la adjudicación de la taquilla, el estudiante deberá identificarse y aportará la siguiente documentación:

· Fotocopia del DNI o carne de la universidad.
· Copia de la matricula del curso
6. Las taquillas se asignaran de inmediato, por orden de solicitud. Si el estudiante quiere una taquilla en alguna ubicación especifica la asignación puede tardar algunos días, en este caso se le comunicará la taquilla asignada por correo electrónico.

7. El alumno es el responsable del contenido de la taquilla (ver punto 10) así como de la seguridad de la misma (se recomienda poner un candado pequeño con llave). 
8. En caso de que la taquilla presente algún desperfecto (esté cerrada, ocupada, no tenga sitio para poner el candado, etc…) antes de ser ocupada por el alumno se deberá comunicar a conserjería y el servicio de seguridad previa autorización decanal (o de la persona de dirección con responsabilidad delegada –Vicedecanos o coordinadores de área), procederá a la apertura y custodia de aquellos objetos que pudiera haber dentro y se iniciaría un proceso de sanción llegado el caso. Las taquillas deberán ser vaciadas en la fecha indicada de finalización de uso, que coincidirá con el final del curso académico, después de esa fecha el contenido que quede en las taquillas será tirado o reciclado.
9. Por expresa indicación de Prevención de Riesgos Laborales, se prohíbe utilizar la taquilla para el almacenamiento de:
a. Animales.

b. Material piroTécnico o explosivo.

c. Material inflamable o comburente.

d. Sustancias tóxicas o infecciosas.

e. Sustancias corrosivas.

f. Bebidas alcohólicas de alta graduación + 14º

g. Substancias estupefacientes o no legales

2.8. ESPACIOS EXTERIORES DE LA FACULTAD
1. No se deberían utilizar las paredes exteriores de los edificios para realizar ejercicios, colgar, pegar, ni pintar obras. Se podrán realizar proyecciones.

2. No se pueden obstruir los accesos para peatones o para vehículos de seguridad y movilidad reducida.

3. Las obras se deberán desinstalar una vez presentado el ejercicio.

4. Se deben establecer cuales son los espacios para intervenir o utiliza.

5. No se pueden hacer enterramientos, fuegos, o ejercicios que supongan un posible peligro físico o de salud tanto para el alumno como para el resto.

6. No se puede modificar el terreno, hacer hoyos, zanjas, etc.

� Se entenderá que todos los sustantivos, adjetivos y pronombres de persona que aparecen en género gramatical masculino en el documento, hacen referencia a todos los sujetos que integran la comunidad universitaria, sin distinción de sexo y/o género. 
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